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Cl anokvoldné ustanoveni a

Skolsky poriadok obsahuje vypracované interné normy a predpisy, ktoré upravuji organizaciu
vychovy avzdelavania, administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy vo vnutri
materskej $koly. Skolsky poriadok je vypracovany na zaklade metodickych materidlov MSVV a S SR,
v sulade so zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani av sulade s dalSimi vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi. Pricom zohladnuje Specifické podmienky materskej Skoly v
Malinove. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti zo vietkych oblasti, najmi podrobnosti o:

1. vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej skole, pravidla
vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami
materskej Skoly

2. prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly

3. podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskrimindciou, alebo nasilim

4. podmienkach zaobchédzania s majetkom materskej Skoly.

Skolsky poriadok sliZi na ochranu pred pripadnymi problémami, vymedzuje pravidla organizacie
kazdodenného zivota v materskej Skole zaviazné pre vsetkych (deti, ich rodi¢ov/zakonnych zastupcov

1 zamestnancov Skoly) tak, aby kazdy poznal svoje prava, ale aj povinnosti.

AMoj a lomddda am, kde zal 2na
J.J.Rousseaua
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Cl anovky kloln. poavnaoavidla vzaj omny
Vykon prav a povinnosti vyplyvajacich z §144 Skolského zakona v tomto dokumentemu s i by t

vs Ul adleb rsy mi , nmktoangsmietieto prava apovinnostiz neu zZi vat na Skoc
di et @cfoz vsulade s § 145 ods. 1 skolského zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani,
sa prava ustanovené Skolskym zdkonom zarucuju rovnako vSetkym detom v sulade so zasadou
rovnakého zaobchddzania vo vzdeldavani ustanovenou zdkonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom
zaobchddzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zékon) v zneni neskorSich predpisov. Prava a povinnosti
zamestnanca upravuje zakon €. 311/2001 Z. z. zakonnik prace, prava a povinnosti pedagogickych

zamestnancov upravuje zakon ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych

zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Sekcia2.0lPr avpaovai nno dtcih deatkionammych zast.

(@ Di eta maa pr davo

rovnopravny pristup k vzdelavaniu

- bezplatné vzdelanie pre piatrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochddzky a pre
dieta, ktorého zadkonny zastupca je poberatelom davky v hmotnej ntidzi

- vzdelanie v S§taitnom a materinskom jazyku

- individudlny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie

- Uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prisluSnosti

- poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

- vychovu a vzdelanie v bezpe¢nom, hygienicky vyhovujicom prostredi

- organizéaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku, schopnostiam, zdujmom, v stlade so
zasadami psychohygieny

- ochranu ucty k svojej osobe ana zabezpecenie ochrany pred krutym zaobchadzanim, proti
fyzickému, psychickému, sexudlnemu nésiliu

- informadcie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

- zachovanie vlastnej identity, slobodné vyjadrovanie svojich nazorov

- prijimanie a rozSirovanie svojich myslienok a informécii bez ohl'adu na hranice v mysleni

- slobodné stretavanie sa s inymi det'mi podla vlastného vyberu a slobodné vytvaranie zoskupeni

deti (hrové skupiny, zaujmové skupiny)



ochranu pred zasahovanim do svojho sukromia, rodiny, domova

volny ¢as, rekredciu a kultirnu ¢innost’, slobodnu ucast’ v hre, v umeleckej ¢innosti.

(b) Di et a so S pecivazldneylnd v avcyicnmio vpnoatar e b a mi ma pr é
vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedajl jeho potrebam
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdeldvanie umoznujt
pouzivanie Specialnych u¢ebnych a kompenzacnych pomoécok pri vychove a vzdelavani.

(co Dieta (v s pdlazpainaecsit nsanc a mi mat erskej Skoly

neobmedzovat’ svojim konanim préva ostatnych oséb zucastiiujucich sa vychovy a vzdeldvania
dodrziavat’ $kolsky poriadok a d’al§ie vnitorné predpisy materskej skoly

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu a vzdeldvanie
pravidelne sa z¢astiiovat’ na vychove a vzdeldvani a riadne sa vzdelavat

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, zdravie a bezpec¢nost’ d’alSich 0osob

ctit’ si l'udsku dostojnost’ ostatnych deti a zamestnancov materskej skoly

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v stilade so vSeobecne zédviznymi

pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi skoly a s dobrymi mravmi.

(d Rodi ¢ / zadakomay pzasvbobupcal
vybrat’ pre svoje dieta matersku Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie podl'a zédkona,
zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti
a etnickej prislusnosti
ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informdacie a vedomosti
v stlade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania
oboznamit’ sa so vzdeldvacim programom materskej Skoly
byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a na stretnutiach s rodi¢mi
alebo v ramci konzulta¢nych hodin
na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietata
zucastnit’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajiicom suhlase riaditel’ky Skoly
zuCastnit sa na riadeni Skoly prostrednictvom ¢lenstva alebo volenych zastupcov v
samospravnych organoch skoly (rada Skoly) a vyjadrovat’ sa tak k organizacii materskej Skoly

(napr. k Skolskému poriadku, Skolskému vzdelavaciemu programu a iné).

() Rodi ¢ / zakowWmnetadat ypcapbbvinny:

vytvorit’ dietat'u podmienky pre pripravu na vychovu a vzdelavanie



dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietat’a a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-vzdelavacie

potreby

oboznédmiywymtsa dok-Brkedtskmmm @potaddboth to svoj il
dodr zZv &epdkygienkyor ganivy&dievezndee | avaci eho proces.!
aprevadzky maurd¢sasikeajlodslksodym pori adkom

odovzdat’ dieta len pedagogickému zamestnancovi, dieta nesmie vstupovat’ do triedy samo, bez
sprievodu rodica

preberat’ dieta az po upozorneni kmenovej ucitel’ky alebo inej sluzbukonajicej ucitel’ky (ak je
ucitel’ka zaujata inou skupinou deti, napriklad na Skolskom dvore)

privadzat’ dieta do materskej Skoly zdravé v zaujme zdravia vlastného dietata, v zaujme zdravia
ostatnych deti ako aj zamestnancov materskej Skoly

dbat’ o to, aby dieta dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a v¢as

poskytnut’ pedagogickym zamestnancom pisomné Vyhldsenie o bezinfek¢énosti pri nepritomnosti

dietata v MS dlhsej ako 5 dni

informovat’ bezodkladne riaditel’ku, alebo triednu ucitel’ku o dovode dlhsej nepritomnosti (viac

ako 15 dni) a predpokladanej doby navratu (bezdévodné vynechavanie Skolskej dochadzky méze

viest’ k preruseniu, alebo pred¢asnému ukonceniu predprimarneho vzdelavania)

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho diet'ata, jeho zdravotnych problémoch,

alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré by mohli mat’" vplyv na priebeh vychovy

a vzdelavania

informovat’ riaditel’ku /triednu ucitel’ku o vysoko infek¢nom (napr. parazitarnom) ochoreni
diet'ata, kvoli prevencii rozsirenia nakazy

informovat Skolu o zmene v osobnych tidajoch dietat’a a rodi€ov (napr. zmena bydliska, telefénne

¢isla rodicov, zmena zdravotnej poistovne atd’.)

odovzdat’ diet'a najneskor do 8.15 hod., neskorym prichodom nenaruSovat c¢innosti denného
poriadku

v €o najblizSom Case prevziat’ diet’a z materskej Skoly v pripade nahleho ochorenia

pri odovzdavani a preberani dietata pedagogickému zamestnancovi nevstupovat' do triedy,
neviest rozhovory s dietatom medzi dverami, ani s ucitel’kou, ktora je zodpovedna za bezpecnost’
vsetkych deti v triede

prevziat’ svoje dieta najneskér do 17.00 hod., u ¢ i t el ka nes mi eosobeyallogd d i
zakonny zastupca al ebo ni m(viddizSico- prave a pevipnosti 0 mo ¢
zamestnancov), odporica sa uviest do splnomocnenia viac kontaktov osob, ktoré¢ by mohli

v pripade nepredvidane;j situdcie prevziat’ dieta



- nezdrzovat’ sa zbytocne v aredli materskej Skoly, pokial’ nejde o vopred dohodnuti aktivitu
v spolupraci materskou skolou

- reSpektovat, ze v ¢ase od odovzdania diet’at’a ucitel’ke az po prevzatie sa komunikacia s diet'atom
uskutociuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’ky/zastupkyne materskej skoly,
dieta nesmie pouzivat elektronické mobilné zariadenia, prostrednictvom ktorych dochéadza
k prenosu udajov tretim osobam bez sthlasu 0sob o ktorych sa udaje prendsaju (nie len
pedagogickych zamestnancov, ale aj zdkonnych zastupcov ostatnych deti)

- nahradit’ Skodu, ktora diet’a imyselne zavinilo

- prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky

- pravidelne uhradzat’ prispevok 25€/mesiac na ¢iastocnu tthradu nakladov v materskej Skole tzv.
A GK OL N £ifade s Vieobecne zaviznym nariadenim obce s vynimkou deti, ktoré maja narok
na bezplatné vzdelavanie (vid’ vyssie-pr §va )di eSaSa

- pravidelne uhradzat poplatky za stravu na et Skolskej jedalne

Sekcia202Pr avi dl & zwamahtoowvamsoa mi S kol

Vychovu avzdelavanie v materskej Skole zabezpecuju pedagogicki zamestnanci predprimarneho
vzdelavania, ktori spifiaju podmienky odbornej a pedagogickej spdsobilosti (Vyhlaska ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky ¢€.437/2009 o odbornej a pedagogickej spdsobilosti pedagogickych
zamestnancov a zakon 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch

a o zmene a doplneni niektorych zékonov).

(@ Mater ska § kvool av zbtuacheu: k rodi ¢om
- dbat na napltanie rodiGovskych prav a povinnosti zédkonnych zastupcov, t. j., Ze polas
konania o rozvode a uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti bude materskd Skola
dbat’ o riadne naplihanie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sidu tak, ako to
bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k
dietat'u (napr. ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut),
- zachovavat' neutralitu, t. j. ako budi aj pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas
prebiehajuceho konania o uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietat'u zachovavat’
neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajacich sa dietata a Ze v pripade potreby
poskytnll nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne

vyziada, a Ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytni ziadnemu z dotknutych zakonnych
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zastupcov (tu moéze byt aj uvedené, ze na ziadost' ani jedného zo zakonnych zdstupcov
neposkytnil hodnotiace stanovisko)

reSpektovat, v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami, len rozhodnutie sudu
alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je docasnd prava pomerov
zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a, t. j. materské Skola bude reSpektovat’ to,
ze vykonatelnost’ uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazand na jeho
pravoplatnost’, pretoZe toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho doru¢enim a marnym uplynutim
lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom reSpektuje skutoCnost, Ze aj napriek
nariadeniu predbezného opatrenia rodicovské prava a povinnosti zostavaja zachované

v pripade zverenia dietata pravoplatnym = rozhodnutim sidu len jednému
zo zékonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, je vhodné poucit
rozvedenych rodiCov o tom, ze materskd Skola bude rieSit’ vSetky zalezitosti tykajiice sa
dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v beznych veciach ( napr . zabez,

krY“gkovej dastuppvato st i at N.)

(b) Mater ska $§Skonlaas |veydkugniace kroky v pripade:
nevyzdvihnutia dietata po 17 hod. zdkonnym zéstupcom, ucitel’ bude postupne kontaktovat
vSetky osoby, ktoré maju pisomné splnomocnenie na prevzatie dietat’a, ak ziadna z tychto osdb
neprevezme dieta, materska Skola bude kontaktovat’ okresné riaditel'stvo policajného zboru
v Senci, ktoré disponuje kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluZobného ¢asu zamestnancov
opakovaného oneskoreného prevzatia dietata zdkonnym zastupcom (alebo inou splnomocnenou
osobou), ucitel vykond zapis ainformuje o tom riaditel’ku, ktord osobne/pisomne upozorni
rodicov na mozné dosledky vyplyvajuce z opakovaného poruSovania Skolského poriadku
ak ma ucitel’ podozrenie, Ze zdkonny zéastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom alkoholu
alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia zmeny nasvedcujice zanedbavaniu
riadnej starostlivosti, po predchadzajicom pisomnom upozorneni zadkonného zéastupcu, bude
materska $kola informovat® prisluiny Urad préace, socidlnych veci a rodiny, v ramci vieobecnej
oznamovace]j povinnosti vyplyvajicej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z. o socidlnopravne;j
ochrane deti a o socidlnej kuratele
ak pocas preberania diet'ata ma pedagogicky zamestnanec podozrenie z prenosného ochorenia, je
jeho povinnost’ neprebrat’ dieta, v zdujme zdravia deti ako aj zamestnancov materskej Skoly
a prebrat’ ho od rodi¢a len na zaklade lekarskeho vyjadrenia o zdravi dietata
ze sa nahle u dietata prejavia znaky akutnej infekénej choroby (alebo si ich zamestnanec pri

rannom preberani nevS§imol), ma Skola povinnost” umiestnit’ dieta do karantény, kontaktovat
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zakonnych zéastupcov a pod dohl'adom dospelej osoby pretrvat’ s dietatom v karanténe az do

prichodu zdkonnych zéastupcov, alebo inej splnomocnenej osoby.

(c) Pedagogi cky va mestdaewkeicadi md mpovi nnost
chranit’ a reSpektovat’ prava dietat’a a jeho zdkonného zastupcu
dbat’ na bezpecnost deti, dodrziavat’ vyvazeny rezim dia
zachovavat’ ml€anlivost’ a chranit’ pred zneuzitim osobné udaje, informacie o zdravotnom stave
deti a vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi priSiel do styku
reSpektovat’ individudlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata s ohladom na ich osobné
schopnosti a moznosti, socidlne a kulturne zazemie
usmeriiovat’ a objektivne hodnotit’ pracu dietata
poskytovat’ diet’at'u alebo ich zdkonnému zastupcovi poradenstvo alebo odbornli pomoc spojent s
vychovou a vzdelavanim, spolupracovat’ s rodi¢om
pravidelne informovat’ dieta alebo ich zdkonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy
a vzdelavania
odmietat’ dary, alebo iné¢ vyhody v suvislosti s poskytnutim vyhody dietatu pri vykone
pedagogickej ¢innosti (to sa nevztahuje na obvyklé dary poskytované zvyc¢ajne pri prilezitosti Dna

ucitel'ov, skoncenia skolského roku a pod.)

(d Pedagogi cky zwaemesgzt tpa gak im@nost
pripravovat’ sa na vykon priamej vychovno-vzdeldvacej ¢innosti s detmi
podiel’at’ sa na tvorbe a uskutoctiovani Skolského vzdelavacieho programu
udrziavat’ a rozvijat’ svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinualneho vzdelavania
alebo sebavzdelavania
podiel’at’ sa na vypracuvani a vedeni pedagogickej dokumentacie a inej dokumentacie ustanovene;j
osobitnym predpisom
vykondvat’ pedagogicku cinnost' v stlade s aktudlnymi vedeckymi poznatkami, hodnotami a

ciel'mi Skolského vzdeldvacieho programu

(e) Pedagogi cky m&amersd \n@a nrea:
zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najmi na svoju ochranu

pred nasilim zo strany deti, rodi¢ov a inych o0sob,
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ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti (zasah osoby, ktora vo
vztahu k pedagogickému zamestnancovi nemé postavenie nadriadené¢ho zamestnanca alebo
kontrolného organu)

postavenie chranenej osoby § 3 ods.7 v suvislosti s vykonom pedagogickej ¢innosti

ucast’ na riadeni Skoly prostrednictvom clenstva alebo volenych zastupcov v poradnych,
metodickych a samospravnych organoch skoly

predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdeldvania, Skolského vzdelavacieho programu
vyber a uplatiiovanie pedagogickych a odbornych metod, foriem a prostriedkov, ktoré utvaraja
podmienky na u€enie sa a sebarozvoj deti a rozvoj ich kompetencii

kontinudlne vzdeldvanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zakonom

objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti

() Zamestnaacimat er s k enp jpdrkaovioy n a :

- zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti stanovené zakonnikom
prace, napriklad:

- odpocinok a zotavenie po praci, Cerpanie dovolenky, pracovné volno v pripade zavaznych
nepredvidanych udalosti

- bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci suvisiace s jeho pracou a odmietnutie prace ak sa

domnieva, ze jeho Zivot alebo zdravie je vazne ohrozené alebo Zivot alebo zdravie inych 0sob

(g) Zamestnancimat er skejpo¥ k miny :

- splnat zakladné predpoklady spojené s vykonom &innosti - kvalifikovanost, bezihonnost’,
zdravotna (fyzicka aj psychicka) sposobilost’.

- pracovat’ svedomite, plnit’ pokyny nadriadenych, plne vyuzivat’ pracovny cas

- zuclastilovat’ sa Skoleni o Bezpecnosti o ochrane zdravia pri praci a dodrziavat’ pravne predpisy

- dodrziavat zakaz fajenia v celom aredli materskej Skoly a pozivania alkoholu a inych
omamnych latok

- dodrziavat’ d’alSie pravne predpisy suvisiace s vykonom prace (pracovny poriadok, prevadzkovy
poriadok, napli prace a iné)

- zucastiiovat’ sa Skoleni o Ochrane osobnych idajov a dodrZiavat’ tieto predpisy (neposkytovat
akékol'vek informéacie o diet’ati zdkonnému zastupcovi, ani inym osobam)

- ochranovat’ majetok Skoly pred poskodenim, Setrne hospodarit’ so zverenymi prostriedkami

(h) Riaditel mat er skepdpkoekga za:

- dodrziavanie Statnych vzdeldvacich programov uréenych pre Skolu, ktoru riadi
13



- vypracovanie a dodrziavanie Skolského vzdelavacieho programu

- vypracovanie a dodrziavanie rocného planu d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov

- vypracovanie a dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a inych vnatornych
dokumentov ktoré suvisia s predmetom ¢innosti Skoly

- podavanie Statistickych udajov nadriadenym organom podla pokynov

- riadenie a vedenie pracovnych, pedagogickych a metodickych porad a formuluje zavery z ich
rokovania

- zabezpecenie styku so zdruzenim rodi¢ov, radou $koly, obecnym uradom, zakladnou skolou

- kazdoro¢né hodnotenie pedagogickych a odbornych zamestnancov

- uroven vychovno-vzdeldvacej prace skoly

- rozpocet, financovanie a efektivne vyuzivanie financnych prostriedkov uréenych na
zabezpecenie ¢innosti Skoly alebo Skolského zariadenia

- riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve skoly

- zabezpeCenie primeranych personalnych a materidlnych podmienok na pracu v skole

- bezpecCnost’ a ochranu zdravia zamestnancov i deti pri praci

) Ri adi t adzhodujeal y

- prijati dietat’a do materskej Skoly

- zaradeni na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt dietat’a v materskej skole
- preruseni dochadzky diet'ata

- pred¢asnom ukonceni predpriméarneho vzdeldvania

- ukonceni adapta¢ného vzdelavania pedagogického zamestnanca.

) Podavanie staznosti
St'aznost’ je podanie osoby, ktorym sa domaha svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov
alebo poukazuje na nedostatky (napr. na poruSenie pravnych predpisov zo strany organizacie a pod.).
Staznost’ musi byt podand vzdy pisomne a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo v
elektronickej podobe, pricom musi byt ¢itate'na a zrozumitel'na a musi z nej byt’ jednoznacné, proti
komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa stazovatel’ domaha. Staznost’ musi obsahovat’
meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatel'a. Pisomna Ziadost’ musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis,
elektronicka staznost’ musi obsahovat’ autorizovany elektronicky podpis.
Lehota na vybavenie st'aznosti je 60 pracovnych dni v zmysle zakona ¢ 9/2010Z.z.ost aZznost i a
V ostatnych pripadoch nejde o st'aznost” ale o konzultaciu, ktora sa v pripade potreby realizuje

osobne za pritomnosti tretej nezaujatej osoby, ktord vykonava zapis z rozhovoru.
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(kfy Sankcie pri porusSeni Skolského poriadku

Zo strany zamestnancov — postupuje sa v zmysle Zakonnika prace a Pracovného poriadku materske;j
Skoly

Zo strany rodi¢ov — preukdzate'nym spdsobom bude rodi¢ upozorneny na porusSovanie Skolského
poriadku, pokial’ sa poruSovanie bude nad’alej opakovat’, je mozné pristapit’ az k vydaniu rozhodnutia

o ukonc¢eni dochadzky dietat’a do materskej skoly.
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Cl anok Pi évadvznkiat car ny rezim mater sl

Clanok obsahuje konkrétne podrobnosti zohladiiujiice $pecifika materskej §koly o prijimani
deti na predprimarne vzdelavanie, prijati na adaptacny, diagnosticky pobyt a podrobnosti o ich
realizécii, o preruSeni dochadzky diet’at’a, alebo o predCasnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania,
v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi. V tejto Casti sa nachadzaju aj prevadzkové

a organizacné podrobnosti o materskej Skole.

Sekcia3.0lPodmi enky ¢eijidanmat er skej §

Na predprimarne vzdeldvanie v materskych Skolach sa prijimaja deti v stilade § 59 zakona €.
245/2008 Z. z. a v sulade § 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o
materskej Skole v zneni vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 308/2009 Z. z. (d’alej
len ,,vyhlagka MS SR &. 306/2008 Z. z.“). Pri prijimani deti do materskej $koly sa musi dodrziavat
zésada rovnakého zaobchadzania a zdkazu akychkol'vek foriem diskriminacie a obzvlast’ segregacie (§

3 pism. ¢) a d) zékona ¢. 245/2008 Z. z).

(@ Kapacitné mozZzZnost.i mat erskej Skoly

Pocet deti, ktoré mézu byt’ do materskej Skoly prijaté, zavisi od kapacitnych moznosti skoly.
Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je ustanoveny v § 28 ods. 9 zékona €. 245/2008 Z. z.
nasledovne:

- 20 v triede pre troj- az Stvorrocné deti,

- 21 v triede pre Stvor- az patrocné deti,

- 22 v triede pre pit- az Sestrocné deti,

- 21 v triede pre troj- az Sestrocné deti.

V pripade prijatia diet'ata mladSieho ako 3 roky moze riaditel pristupit’ k zniZeniu deti. Ak sa
v triede nachédza viac ako 10 deti, ktoré nedosiahli vek 3 roky, riaditel’ je povinny zabezpecit’ treticho
ucitela. V pripade, Ze je trieda zloZena len z deti, ktoré nedosiahli vek 3 roky, pocet deti v triede je
maximalne 10.

Riaditel modZe navysit pocet deti v triede maximalne o tri deti ato iba v pripadoch
ustanovenych v § 28 ods. 10 pism. a) — d) zdkona €. 245/2008 Z. z. (pri zmene trvalého bydliska, pri
odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky alebo dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolske;j
dochadzky). Na takéto rozhodovanie si ma riaditel’ Skoly ponechat’ dostatocnu ¢asovl rezervu, aby k

nemu mohol pristupit’ az vtedy, ak sa aktualne vyskytne potreba urobit’ tak. NavySenému poctu deti
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musi zodpovedat’ aj vnutorny priestor triedy na zdklade vypracovaného prevadzkového poriadku skoly,

ktory bol schvaleny regionalnym uradom verejné¢ho zdravotnictva.

(b)) Na predpri marne vzdel avani e sa priji ma:
- spravidla diet’a od troch do S$iestich rokov veku (deti mladSie ako tri roky mozno prijat’ len vtedy,
ak su uspokojené ziadosti rodi¢ov/zakonnych zastupcov deti vo veku od troch rokov)
- diet’a, ktoré dovfSilo Siesty rok veku a ktorému bol odlozeny zaciatok plnenia povinnej Skolskej
dochadzky
- diet’a, ktorému bolo dodato¢ne odloZené plnenie povinnej Skolskej dochadzky

- diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami.

(co ZAkonom stanovené podmienky prijatia dietat
- diet’a, ktoré dovfsilo piaty rok veku
- diet’a, s odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky

- diet’a, s dodato¢ne odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

(d Ostatné podmienky prijimania deti do mater
Okrem tychto podmienok, po prerokovani v pedagogickej rade Skoly a v stlade s § 3 ods. 2

vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z. materské §kola stanovuje ostatné podmienky prijatia dietata:

- ktoré dovfSilo Stvrty rok veku

- ktoré dovfsilo treti rok veku a mé v materskej Skole stirodenca.
Ostatné podmienky prijimania deti do materskej Skoly nesmt byt’ diskriminujiice a obmedzujice prava
dietata alebo zdkonnych zastupcov a v rozpore so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi.
Napriklad v rozpore so §kolskym zdkonom (pri prijimani nesmie riaditel’ uprednostnit’ deti mladSie ako
tri roky pred prijatim starSich deti) alebo antidiskriminaénym zékonom (ako podmienku prijatia diet’ata
nesmie riaditel stanovit’ napr. zamestnanost zdkonnych zastupcov alebo trvaly pobyt v danej

obci/mesta atd’.).

(e) Zi adopsrti joati e dietata do materskej Skoly
Diet’a sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu. Zakonny
zéastupca moze podat’ Ziadost’ osobne, pisomne poStou, e-mailom, prip. elektronicky, ako formular.
Formular ziadosti je dostupny na stiahnutie na webovej stranke Skoly. Rodic¢/zakonny zastupca moze
podat’ aj vlastny formular Ziadosti. Na Ziadosti musi byt asponi jeden podpis zdkonného zastupcu.
V pripade zistenia, Ze Ziadost' podala neopravnend osoba, riaditel’ka poziada zdkonného zéstupcu,

ktorému je dieta zverené do vylucnej starostlivosti, o podpisanie ziadosti. Zakonny zastupca spolu s
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pisomnou Zziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly (d’alej len ,,ziadost*) predklada aj
potvrdenie o0 zdr awdviesbantho lekhrapvedeti a dorestt kaotéha sucast'ou
jeajudaj 0O p oV i n ®rgatie ziedGstk lea/ patyrdenia o zdravotnom stave dietata sa
povaZuje za porusovanie ustanovenia § 3 ods. 1 vyhlagky MS SR ¢. 306/2008 Z. z. V zmysle § 57 ods.
13 zékona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon ¢. 355/2007 Z. z.*) sa na seku
verejného zdravotnictva dopusti riaditel’ materskej Skoly spravneho deliktu, ak prevezme od zakonného
zastupcu potvrdenie o zdravotnom stave dietat’a bez tdaja o povinnom ockovani. V takomto pripade

riaditel'ovi materskej Skoly ulozi prislusny organ verejného zdravotnictva pokutu.

f Termin na podavanie Ziadosti o prijatia di
Prijimanie Ziadosti o prijatie dietat’a do materskej Skoly pre nasledujuci Skolsky rok prebieha
v mesiaci m4j. Miesto a termin poddvania Ziadosti zverejni riaditel’ po dohode so zriadovatel'om v
budove MS, na oznamovacej tabuli v obci, na webovej stranke materskej §koly minimélne 30 dni
vopred. Riaditel’ spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do MS. Ziadosti
prijima riaditel’ celoro¢ne, ale termin skorSieho (ako bude zverejnené) podania ziadosti nema vplyv na

rozhodnutie riaditel’a (vid’ sekcia 3.02, bod a).

(@ Prijimamd eSpediial nymidielvechoivmio potr ebami

Do materskej Skoly mozno spolu so zdravymi detmi prijat’ aj deti so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami. Za dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami moze riaditel’
materskej Skoly povazovat len dieta, ktoré mé zariadenim vychovného poradenstva a prevencie
diagnostikované Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby, okrem deti umiestnenych do Specidlnych
vychovnych zariadeni na zéklade rozhodnutia sudu. Zdkonny zastupca musi okrem ziadosti o prijatie
dietata a potvrdenia o zdravotnom stave dietata predlozit' aj vyjadrenie prisluSného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie, ak ide o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim, aj
vyjadrenie prislusného odborného lekdra. Prijimanie deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami z & k © 245/2008 Z. z. aj vyhlagka MS SR ¢.306/2008 Z.z.u mo Z i u j e | aallae arke
p o v i n Rialisel materskej skoly vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietat’a so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami musi starostlivo zvazit, ¢i na prijatie takéhoto dietata ma, alebo
nema vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorové, materidlne, kapacitné atd’.), ¢i bude
schopny po prijati takéhoto dietata tieto podmienky dodatocne vytvorit. O zaradeni dietata so
Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami rozhodne riaditel na zdklade odporucania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a

informovaného suhlasu zakonného zéastupcu. Pocet deti v triede moéze byt znizeny najviac o dve za
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kazdé dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami. Maximalny pocet zaradenych deti so

Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v jednej triede st dve.

() Zaradenie deti do tried

Riaditel’ka zarad’uje deti na zaciatku Skolského roka do jednotlivych tried, spravidla podla veku,
tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych tried. Ak to umoznuje
zlozenie deti, riaditel’ka by mala sustredit’ deti, kde prebieha vychova a vzdeldvanie rok pred plnenim
povinnej Skolskej dochadzky v samostatnej triede. Pocas Skolského roka méze riaditel’ka preradit’ deti
z jednej triedy do druhej, ak to kapacita tried dovol'uje. Ak prerad’uje riaditel’ka diet’a pocas Skolského
roka, oznami rodi¢ovi dovod a termin preradenia osobne. Preradenie dietat’a pocas skolského roka je
v plnej pravomoci riaditel’ky a jej rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne

nevyhotovuje, zmena sa vyznaci v dokumentacii prislusnych tried.

Sekcia302/ydavanie rozhodnuti r

(@) Rozhodnutieopr i pepati f ati dietata do mater skej
Materska Skola musi prijat’ vSetky ziadosti 1 ked’ vzhl'adom na kapacitu nemusia byt’ vSetky deti

prijaté. Diet’a je do materskej Skoly prijaté len vtedy, ak riaditel’ materskej Skoly o jeho prijati vydal
rozhodnutie. Do procesu prijimania deti do materskej Skoly okrem riaditela nevstupuje ziadny iny
subjekt (inSpekcia, zriad’'ovatel’, rada Skoly). Pred vydanim rozhodnutia o prijati dietata dosledne
preskiima vSetky podklady a okolnosti, ktoré by mohli mat’ vplyv na jeho rozhodnutie. Rozhodnutie o
prijati/neprijati riaditel’ vyda najneskor do konca juna. Na rozhodovanie riaditelov materskych kol
sa nevztahuje zakon ¢. 71/1967 Zb. o sprdvnom konani, v rozhodnuti riaditel’a o neprijati diet'ata nema
byt uvedené poucenie o akomsi ,,opravnom prostriedku®. Zakonny zastupca ma moznost’ poziadat’
riaditel’a o prehodnotenie jeho rozhodnutia o neprijati dietat’a na predprimarne vzdelavanie. Nejde pri
tom ale o proces odvolania sa proti rozhodnutiu, ale o proces prehodnotenia situdcie spojenej s

prijimanim deti do materskej Skoly a s pripadnym uvol'nenim kapacity.

(b) Rozhodnutieopr i j ati dietata do materskej Skol

Riaditel' materskej Skoly ma moznost’ rozhodnut’, Ze bud’ vyda rozhodnutie o zaradeni na
adaptacny alebo diagnosticky pobyt, alebo v sulade s § 59 ods. 4 zakona ¢. 245/2008 Z. z. v rozhodnuti
o prijati dietata do materskej Skoly ur¢i adaptacny, prip. diagnosticky pobyt dietata. V § 3 ods. 3
vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z. st ustanovené podmienky adaptaéného pobytu dietata v materskej

skole, ktory moze mat’ roznu dizku — jednu, dve a najviac §tyri hodiny denne. Adaptaény pobyt v nasej
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materskej Skole je nastaveny na 1 mesiac s postupnym predlzovanim hodin. Ak je proces adaptacie
uspesny a ,,rychlejsi“ ako sa predpokladalo, méze byt ukonceny aj skor a dieta mdze chodit’ do
materskej Skoly na celodennti vychovu a vzdelavanie. Predpokladom tuspesného zvladnutia
adaptacného pobytu je spolupraca rodiny a pedagogickych zamestnancov. Adaptacny pobyt diet’at’a
nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietat’a mdze riaditel’ na
zéklade Ziadosti zdkonného zastupcu rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na
dohodnuty ¢as. V pripade zvySeného zaujmu moze riaditel’ materskej Skoly na miesto diet’at’a, ktoré
ma prerusenu dochadzku do materskej skoly, prijat’ iné diet’a, priCom v rozhodnuti uvedie, Ze toto diet’a
prijima na ¢as od — do (Cas je totozny s ¢asom, dokedy ma prerusent dochadzku dieta so zniZzenou

adaptacnou schopnost’ou).

(c) Rozhodnutieopr i j ati di et at a dognnoastteircskkye jp oSbkyotl y r

V rozhodnuti o prijati dietata moze riaditel’ materskej Skoly urcit’ aj diagnosticky pobyt dietata v
materskej Skole (pozri § 59 ods. 4 zakona ¢. 245/2008 Z. z.), ktory nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace. O
diagnostickom pobyte hovorime vo vztahu k detom so zdravotnym znevyhodnenim. Diagnosticky
pobyt ma sluzit’ aj na to, aby sa zistilo, ¢i sa u konkrétneho diet'ata bude moct’ vychova a vzdelavanie
uskutoc¢novat’ ako vychova a vzdeldvanie zacleneného dietat’a v beznej triede, alebo ako vychova a
vzdelévanie v Specidlnej triede, resp. v Specialnej materskej Skole.

Ak riaditel’ materskej Skoly alebo prislusné Skolské zariadenie vychovného poradenstva a prevencie
zisti, Ze vzdelavanie zacleneného diet'at’a nie je na prospech zaclenenému diet’atu alebo detom, ktoré
st ucastnikmi vychovy a vzdeldvania, navrhne po pisomnom suhlase zriad’ovatel'a materskej skoly a
pisomnom sthlase prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie zakonnému zéastupcovi
iny sposob vzdelavania dietata. Ak zakonny zastupca nesthlasi so zmenou spOsobu vzdelavania

svojho diet’at’a, o jeho d’alSom vzdelavani rozhodne sud.

(d) Rozhodnutieopr er uBkeann ¢, eni dochadzky dietata do m
Spolu s rozhodnutim o prijati dietat’a poskytne riaditel’ zadkonnym zastupcom v pisomnej podobe
informdciu o tom, Ze st povinni informovat’ matersku Skolu o zmenéch v zdravotnom stave dietata
alebo o inych zdvaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania
dietat’a (§ 144 ods. 7 pism. d) zédkona ¢. 245/2008 Z. z.) a tiez informovat’ zdkonnych zastupcov o
tom, ze ak tak neurobia, riaditel’ po nastupe diet'ata do materskej Skoly, po zisteni okolnosti
negativne ovplyviujucich vychovu a vzdelavanie konkrétneho dietat’a alebo ostatnych deti
zCastnujucich sa na vychove a vzdelavani pristapi k tomu,zeur ¢i di agnosti,cky po
pocas ktorého sa overi, ¢i dojde k zmene formy vychovy a vzdelavania (§ 108 zakona ¢. 245/2008 Z.
z.) prip., ze po predchddzajicom opakovanom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu pristipi k
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vydaniu rozhodnutiabud op r er u$ e ni didtaadd rhaddrekd) $koly,alecboo pr ed € as nc
ukonceni predpr i madbvnde, hematersiz tkeld nié j¢ @hopnaavzhladom na

svoje podmienky (persondlne, priestorové ale napr. aj materidlno-technické), poskytnut’ dietatu

vychovu a vzdelavanie primeranu druhu a stupnu jeho zdravotného znevyhodnenia. Riaditel’ moze

rozhodnut’ o preruseni alebo ukonceni dochadzky dietat’a do materskej Skoly aj na zaklade pisomnej

ziadosti rodica.

(e) Di ed aodl oZenymneantaapkomnpkj Skol skej doch:
V pripade dietat’a s odlozenym zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ak zdkonny
zastupca prinesie/predlozi rozhodnutie riaditel’a zdkladnej Skoly o odlozeni zac¢iatku plnenia povinne;j
Skolskej dochadzky (na zaklade vyjadrenia Skolského zariadenia poradenstva a prevencie) v Case,
ked je diet’a eSte riadnym diet'at’om materskej Skoly (spravidla do 30. aprila), nejde o nové prijatie,
ale o pokracovanie v predprimarnom vzdeldavani v materskej Skole a preto zakonny zastupca ani nie
je povinny predlozit’ riaditel'ovi materskej Skoly opatovne ziadost’ o prijatie. Ak rozhodnutie rodi¢

predlozi neskoro, moze sa stat’ Ze v materskej Skole neostane miesto pre diet’a.

() Diet adsedat ocne odloZzZenym plnenim povinnej SKk
Prijatiu dietat’a s dodato¢ne odloZenym plnenim povinnej Skolskej dochadzky vzdy predchadza
vydanie rozhodnutia o dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky riaditelom zakladnej
Skoly. U diet'ata s dodato¢ne odloZenym plnenim povinnej Skolskej dochadzky ide vzdy o nové prijatie
do materskej Skoly. Zakonny zastupca predlozi Ziadost’ o prijatie spolu s lekarskym potvrdenim,
rozhodnutim o dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky, vyjadrenim prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a vyjadrenie prislusSného odborného lekara, ak ide o

dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim.

(g OsvedcCams @l wovani predpri madarneho vzdel avan

Predpriméarne vzdelanie ziska dieta v sulade s § 16 ods. 2 Skolského zakona absolvovanim
posledného roc¢nika vzdeldvacieho programu odboru vzdeldvania v materskej Skole. Dokladom o
ziskanom predprimarnom stupni vzdelania je osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania,
ktoré sa vydava na predpisanom tlacive schvalenom ministerstvom Skolstva v Stitnom jazyku.
Osvedcenie sa v materskej Skole vydava na konci obdobia Skolského vyucovania s datumom 30. jin
prislusného kalendarneho roku. Deti, ktorym bolo vydané osvedCenie, mo6Zu navstevovat’ dalej
matersku Skolu az do konca prislusného skolského roku, t. j. do 31. augusta, alebo do Casu letného
prerusenia prevadzky. Det'om, o ktorych materska Skola vie, Ze budii mat’ odlozené plnenie zaciatku

povinnej Skolskej dochaddzky a budu navstevovat’ materska Skolu aj v nasledujicom skolskom roku, sa
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osvedCenie nevyddva. Detom s dodato¢ne odloZzenym plnenim povinnej $kolskej dochadzky sa vyda

osvedcenie aj na d’alsi Skolsky rok a vykona sa o tom zdznam v osobnom spise diet’at’a.

Sekcia3.03Pr ev ddatkear skej Skoly

(@ Cas viardeg npt er sleej Skol
V sulade so zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon ¢. 245/2008 Z. z.%),
Skolsky rok sa zaCina 1. septembra a kon¢i sa 31. augusta nasledujuceho kalendarneho roka. Materska
Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.30 hod. do 17.00 haod®revadzka materskej Skoly bola

schvalena zriad’ovatel'om.

(b) Prerudeni eM§proeiaést mikgpH skych prazdnin

O prevadzke a organizacii vychovno-vzdelavacej ¢innosti materskej Skoly pocas Skolskych
prazdnin rozhoduje riaditel’ka v spolupraci so zriad'ovatel'om v stilade s vyhlaskou MS SR &. 306/2008
Z. z. o materskej 8kole v zneni vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z. z. (d’alej len ,,vyhlaska o materskej
Skole®). Z dovodu dokladného Cistenia priestorov materskej skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek,
ako aj Cerpania dovolenky zamestnancov sa prevadzka cez letné prazdniny prerusuje spravidla na cely
august (pat’ tyzdiov). Prerusenie prevadzky materskej Skoly cez letné prazdniny je riaditel’ povinny
oznamit’ spravidla dva mesiace vopred.

V Case vianocnych sviatkov je prevadzka materskej Skoly prerusena na cas prerokovany

s rodi¢mi.

(co Obmedzenie/ prer MSpaocaspikuvhsdskykgh prazdnin

V ostatnom case Skolskych prazdnin sa prevadzka obmedzi. Pred jednotlivymi Skolskymi
prazdninami bude materské Skola zistovat’ predbezny zdujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti
do materskej Skoly v tomto Case. Tato moznost’ vyplyva z potreby vcas aktualne reagovat (zmenou
organizacie vychovno-vzdeldvacej c¢innosti, rozsahom a spdsobom zabezpecenia stravovania,
vykurovania atd’.) na pripadny zniZzeny zdujem zakonnych zastupcov o materskll Skolu v danom case
Pocas obmedzenia prevadzky materskej Skoly sa deti stustred’ujii do niektorého z pracovisk materske;j
Skoly. V druhej budove sa vykonéava dezinfekcia a Cast zamestnancov ¢erpa dovolenku.

Prevadzku materskej Skoly mozno obmedzit’, napr. na niekol’ko dni v tyzdni, prip. z celodennej

vychovy a vzdeldvania na poldennt — napr. z dévodu odstavky vody, elektrickej energie, atd’. alebo
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prerusit, napr. z dovodu nedostatku deti (ak pocet deti klesne pod zodpovedajtici pocet deti v jednej

triede) sa prevadzka prerusi na urcité obdobie — niekol’ko dni, 1 tyzden; 1 mesiac, atd’.

d Organiglhastiradeépbdtas obmedzenmat eprrsekved d zSkkyo | vy

Delenie deti po¢as obmedzenia prevadzky je rieSené operacne a to v zavislosti od poctu pritomnych
deti a preto zmeny v zaradeni dietata do nahradnej triedy sa mo6zu denne menit’ podla aktudlnej
situacie, pricom riaditel’ dbd na to aby neprekrocil predpisany pocet deti v triede. Je povinnost'ou
rodi¢a, aby vcas informoval materskil Skolu o akejkol'vek zmene v dochadzke dietata (choroba,
dovolenka, poldennéd dochédzka a pod.).

Riaditel’ka/zastupkyna rozhodne o deleni deti aj v pripade, Ze vyrazne klesne pocet deti v triede
a zaradi ich do nahradnych tried. V tom Case budu pedagogicki zamestnanci Cerpat’ ndhradné vol'no
alebo dovolenku. V pripade nepritomnosti pedagogického zamestnanca, riaditel'’ka/zastupkyna tiez
rozhodne o deleni deti, ak tym neprekroci predpisany pocet deti v triedach. Inak nariadi zastupovanie.
Deti m6zu byt delené do viacerych tried spravidla v jednej budove. Deti sa delia do tried spravidla
popoludni, v pripade vel'mi nizkeho poctu deti v triede aj dopoludnia. O deleni deti do tried su rodi¢ia
informovani pisomnym oznamom na dverach kmenovej triedy. Sucastou oznamu je nazov triedy, do
ktorej bolo dieta docasne zaradené. Do tejto triedy prevadzkovi zamestnanci prenesu postel'na bielizeii

a veci pre osobnu hygienu dietat’a.

Sekcia3.0nutorny rezim mater skej

@ Konzultacn&kbonunyaly zastupcov
- sveduUci mi pedagogi c k(yiaditel'ka, zzéstopkyset rindite¥ky, averliica
Skolskej jedalne) st mozné len po vopred dohodnutom termine.
- spedagogi ckymi sAm@damé potvep@d dldmitom case (o 6,30 — 7,00, o 12,00 —
12,30, 0 16,30 — 17,00 ) nie vSak pocas priamej prace s det'mi, t.j. poCas odovzdavania a preberania deti.
Zasadné vychovno-vzdelavacie problémy riesi rodi¢ s riaditel’kou Skoly, alebo zastupkyniou Skoly za
pritomnosti triednych uciteliek a nestrannej osoby, ktora spiSe zéapisnicu o dohodach, ku ktorym

zucCastnené strany dospeli.

(b) Prevadzkaekov é&dztieedazhe ni e v

Priestorové usporiadanie a kapacitu podrobne upravuju prevadzkové poriadky materskej Skoly (pre

kazdé pracovisko zvlast), schvalené okresnym iradom verejného zdravotnictva.

23



- MS na L. Svobodu:

1. trieda — Zabky 3 — 4 roéné deti sut er éntrieda

2. trieda — Lienky 3 — 5 ro¢né deti Pr i z e m3. £5: trieda
3. trieda — Motyliky 4 — 5 ro¢né deti 1. Poschodie2. a 4. trieda
4. trieda — Mravceky 4 — 5 ro¢né deti

5. trieda — V¢ielky 4 — 6 rocné deti

- MS na 1. mdja:
6. trieda — Mysky 6 — 6 ro¢né deti 1. poschodie6. trieda
7. trieda — Krtkovia 5 — 7 ro¢né deti Pr i z e mi. wieda

Triedy maji samostatné spalne, alebo odpocinkové priestory, s vynimkou 1. triedy, v ktorej sa
denne rozkladaju a odkladaji postiel’ky v herni. VSetky triedy maju samostatné zariadenia pre
osobnu hygienu. Satne st priestranné, herne primerané, vybavené potrebnym téelovym nabytkom,

ucebnymi pomdckami a funkénymi hrackami.

(c)o Cas pr ewriedazhk y
Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6.30 hod. do 17.00 hod., pri¢om na zaciatku
a konci prevadzky sa deti schadzaja v tzv. ,,.Zbernych triedach“.
- MS na L. Svobodu:
1. trieda — Zabky 7, 00 — 16, 30 hod.
2. trieda — Lienky 7,00 — 16, 00 hod.
3. trieda — Motyliky 7, 00 — 16, 30 hod
4. trieda — Mravcéeky 7, 00— 16, 30 hod
5.trieda—VCi el 6)30-17, 00 hod (prizazbmrena trieda
MS na 1. mdja:
. trieda — Mysky 7,00 — 16, 30 hod
.trieda — Krtkovia 6,30-17, 00 hod (prizebmrend trieda

N O

Deti odchadzaju a prichadzaji do zbernej triedy so svojou kmenovou ucitel’kou. U¢itel’ky eviduji
preberanie deti. Deti z 2. triedy (Lienky) odovzda ucitel’ka popoludni o 16, 00 hod. v 3. triede
(Motyliky). Ostatné deti ucitel’ky odovzdaju o 16, 30 do zbernych tried (V<ielky a Krtkovia).
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(d Dochaddzka deti do materskej 8Skoly
Budova sa otvara o 6,30 hod Skorsi prichod nie je mozny. Ak aj rodi¢ vidi v budove pedagogického
zamestnanca, znamena to, Ze sa pripravuje na priamu vychovno-vzdelavaciu Cinnost’ s det'mi. Neskor
ucitel’ uz nema moznost’ opustit’ triedu, pripravovat’ sa na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ s detmi. Plati
to aj pre triedy, ktoré su v prevadzke od 7,00 hod. Vyplyvajic z denného poriadku, najvhodnejsi Cas
na prichod diet'at’a je v ¢ase do 6smej hodiny, najneskor vsak do 8, 15 hod a pre vyzdvihnutie diet'at’a
najskor 0 15,00 hodV &ase od 8.20 do 15.00 hod. st budovy MS uzamknuté vzhl'adom na bezpeénost’
deti a ochranu majetku. Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch rodi¢ potrebuje priviest’ dieta neskor,
respektive si ho chce skor vyzdvihnat je potrebné spdsob prebratia dietata vopred dohodnut
s kmenovym ucitelom. V pripade, Zze nebolo mozné neskorsi prichod alebo skors$i odchod ozndmit’
vopred, méze rodi¢ kontaktovat’ riaditel'ku/zastupkynu materskej Skoly, alebo na telefonne cisla
zbernych tried, pripadne zvoni pri hlavnom vstupe do prislusnej triedy/niektorej z tried na prizemi (v
MS na 1.maja je len jeden zvonéek). V takomto pripade musi rodié ratat’ s akanim (organizéacia triedy
sa mozno vykondva mimo triedy, moznost’ uvolnenia sa zamestnancom, ktory vstup do budovy otvori
je obmedzeny) a musi si byt’ vedomy toho, ze dochadza k naruSovaniu denného poriadku, prevadzky
materskej Skoly ako aj vychovno-vzdelavacieho procesu deti. Rodi¢ ma povinnost’ prebrat’ dieta zo
zbernej triedy, alebo z dvora najneskér 017, 00 hod anasledne ¢o najskor opustit’ s dietatom

budovu/dvor a nezdrzovat’ sa v areali materskej skoly.

(e) Preberantaodovzdavanie deti pedagogickymi zame:

Pedagogicky zamestnanec prebera dieta od rodic¢a a odovzdéava ho len osobnym kontaktom. U¢itel’
nezodpoveda za dieta, ktoré osobne neprevezme. Pedagogicky zamestnanec pri odovzdavani a
preberani dietata nekomunikuje zbyto¢ne s rodiCom, vybavi neodkladné zélezitosti a informacie
o diet’ati podava v Case konzultacnych hodin. Ucitel’ zodpoveda za bezpecnost’ ostatnych deti v triede.
V pripade neprebratia dietat’a po 17,00 hod., alebo oneskoreného prichodu rodi¢a alebo v pripade
prichodu rodi¢a pod vplyvom omamnych latok, postupuje pedagogicky zamestnanec podl'a Clanku I,
sekcie 2.02, bod b.) tohto dokumentu. Zamestnanec materskej Skoly nesmie vydat’ diet’a inej osobe ako
je zakonny zastupca alebo nim pisomne splnomocnena osoba! (Clanok II, sekcia 2.01, bod e.) tohto
dokumentu). Odportca sa uviest do splnomocnenia viac kontaktov osob, ktoré by mohli v pripade
nepredvidanej situdcie prevziat’ dieta. Pedagogicky zamestnanec vykond pri preberani diet'ata ranny
filter, v pripade podozrenia z ochorenia diet’at’a je povinny neprebrat’ diet’a a postupovat’ podl'a Clanku

II, sekcie 2.02, bod b.) tohto dokumentu.
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() Odhlasovanieao s pr av e dn épviatndrare d zmtt S

Ak sa dieta nemdze zucastnit’ na vychove a vzdeldvani v materskej Skole, jeho rodi¢/zakonny
zéastupca je povinny oznamit’ materskej Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za
dovod ospravedlnite'nej nepritomnosti dietata sa uzndva najmid choroba, mimoriadne udalosti
v rodine, dovolenka a pod.

Krathbhadmepritomnostkobdkéjogbdbabknivna ¢€i
jedalen@msmalinovo.sk v dany deit do 8, 00 hod, na nasledujice dni do 14,00 hod. (prip. mailom
kedykol'vek).

O dovode dlhsej nepritomnosti (viac ako 7 dni) a predpokladanej doby navratu ma povinnost’ rodic¢
informovat bezodkladne riaditel’ku, alebo triednu ucitel’ku (osobne, mailom, telefonicky). Bezdovodné
vynechdvanie Skolskej dochadzky moéze viest k preruseniu, alebo predéasnému ukonceniu
predprimarneho vzdelavania.

Pri nepritomnosti dietata v MS dlhsej ako 5 dni, ma rodi¢ povinnost’ poskytnit pedagogickym
zamestnancom Pisomné vyhldsenie o tom, Ze diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia.
Tlac¢ivo je dostupné v kazdej Satni. V pripade, Ze bolo diet’a choré, a zda sa, Ze nie je riadne doliecené,

ucitel’ je opravneny pytat’ od zakonného zastupcu | e k & pow/rklemie o zdravotnom stave

Sekcia3.0Denny paoi gdokKi adniddSt i v

Denny poriadok je rozvrh uc¢elne usporiadanych ¢innosti primeranych veku, stupfiu a druhu skoly.
Je to suhrn noriem, podl'a ktorych sa organizuje Zivot deti v materskej Skole. Ma reSpektovat’ vekové
a individualne osobitosti dietata. Vymedzuje striedanie Cinnosti, ktoré sa tykaji Zivotospravy
a d’alSich cCinnosti, ktoré zabezpecuji plynuly vSestranny rozvoj dietata. Miera zataZenia urcitou
¢innostou musi byt primerana detskému organizmu, poziadavky navodené takou formou, aby
vzbudzovali zaujem diet’at’a o Cinnost’, aby naro¢nost’ tloh bola zrozumitel'na a zvladnutel'na. Denny
poriadok konkrétnej triedy sa riadi aj casovym harmonogramom podavania stravy, ktora sa podava sa

na dve smeny. Nachadza v prilohe $kolského poriadku a je vyveseny pri vstupe do kazdej triedy.

(@ Organi zacné formy denného priadku

Vsetky organizacné formy denného poriadku su po pedagogicko-psychologickej stranke
rovnocenné. Nie je spravne, ak sa precefiuje jedna z nich, pretoze vSetky maji vplyv na rozvoj
osobnosti dietat’a vo vSetkych vzdelavacich oblastiach.
Denny poriadok obsahug e organizacné for my

1 Hry a ¢innosti podl'a vol'by deti

I Zdravotné cvicenia
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Vzdelavacie aktivity (dopoludnajsie a odpoludiajsie)
Pobyt vonku
Odpocinok

= =2 =2 =

Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu

(b) Hryac¢i nnosti podla volby deti

Su spontanne, alebo ucitel’kou navodzované hry, a hrové aktivity deti. Ich sucastou moze byt aj
vopred naplanovana edukacnd aktivita. Hry a hrové c¢innosti sa moézu v priebehu dia opakovat
niekol’ko krat /2,3,/ Ak maju hrové ¢innosti dieta rozvijat, musia byt obsazné a rozmanité. V
organizacnej forme su zastupené nametové, konstruktivne, tvorivé zazitkové, dramatizujice a iné hry.

Osobité su hry s pravidlami, ktoré zarad'ujeme skor do edukacnej aktivity, alebo do pobytu vonku.

(c) Zdr avovrin®eni a

KedZe k zdravému vyvinu dietat’a nestaci len spontanny pohyb, zarad’uji sem aj zdravotné cviky,
ktoré zabezpecia dosledny rozvoj pohybového aparatu a vyvazené posiliiovanie vSetkych svalovych
skupin. Pri cvi¢eniach so star§imi detmi sa pouziva telovychovnd terminoldgia. Pravidelné
telovychovné aktivity maju u dietata preventivny ucinok. Realizuju ich kazdy den. Priaznivo

podnecujt nielen telesny, ale aj duSevny rozvoj.

(d Vz del &dktivitai a

Je dolezita, cielavedoma a systematicka vychovno-vzdeldvacia cinnost. Realizuje sa
prostrednictvom ugitefom pldnovanej &innosti v stlade so Statnym vzdelavacim programom pre
predprimérne vzdelavanie na zaklade Skolského vzdelavacieho programu, vypracovaného pre
podmienky materskej Skoly v Malinove. Edukacné aktivity st zaloZené na aktivnej Gcasti dietat’a, na
vnimani vietkymi zmyslami, na interaktivnom a zazitkovom uceni. Blizsie vid' Skolsky vzdelavaci

program Malinka, dostupny na webovej stranke Skoly a vo vestibule.

(e) Pobytvonkuaj eho organi zaci a

Obsahuje pohybové aktivity deti, v ramci Skolského dvora, alebo vychadzky so ziskavanim
poznatkov o okoli, prirode, doprave - zarad’'ujeme tu edukacnu aktivitu. Realizuje sa kazdy deii 1 — 2
krat. Vynechdva sa len pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienkach, ktorymi su
vichrica, prudky dazd’, teploty pod —10 o C, alebo pri nadmernom znecisteni ovzdusia. V letnom
obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom Zziareni v ¢ase od 11.00 do 15.00 obmedzuje na
minimum, chodi sa von hned’ po desiate. PoCas pobytu vonku ucitel’ka venuje detom zvySent

pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia. Pri pobyte vonku na dvore, alebo
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na vychadzke dopoludnia sa triedy striedaju podl'a vypracovaného harmonogramu. Skolnicka denne
pred prichodom obide a skontroluje vonkajsi areal MS. Podl'a potreby odstrani nebezpeéné predmety,
poutiera komponenty, pozameta chodniky, v zime odstranuje sneh.

Na Vv y c hide d¢izeRkeposlednd, vzdy za det'mi. Pri prechadzani cez komunikaciu sa uéitel’ka
dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a bezpe€nosti deti. Pouziva ter¢ na zastavenie premavky, na
vozovku vchadza prva aodchddza znej posledna. Na vychadzke nemdze mat pedagogicky
zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich rokov alebo viac ako 22 deti starSich ako pat rokov.
Pri vy$Som pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci
d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel’a dba na bezpec¢nost’ deti. S detmi vo
veku od troch do Styroch rokov sa uskuto¢nuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch
zamestnancov. Pri obliekani a sebaobsluhe deti poméha aj nepedagogicky zamestnanec (dopoludnia
Skolnicka, poobede upratovacka).

Véase | et ny, musia mae deti hdawu @hranenu/siltovkou, klobukom a pod. Ak maja
v skrinke ochranny opalovaci krém, ucitel’ka musi byt o tom informovana. Na poziadanie rodica
ucitel’ka pred pobytom vonku umozni dietat'u pouzit’ ho a pomdze mu s jeho nanasanim. Deti maju
v plnej miere zabezpe€eny pitny rezim. Vyuzivaju sa slnecniky, pieskoviskd zabezpecené tieniacou
clonou. Pri potrebe dietata pouzit’ toaletu, neposiela ucitel’ka na WC diet'a samé, poziada kolegyiiu
o spolupracu. V pripade, ak je na Skolskom dvore sama, zoradi vSetky deti a odchadzaji na toaletu

spolo¢ne, pripadne poziada o pomoc $kolni¢ku/upratovacku.

(i) Organizdcia v Satni a na chodoch, prezliekanie
Do Satne maju pristup rodicia a splnomocnené osoby. Pri prezliekani a odkladani veci do skriniek vedu
rodi¢ia v spolupréci s u€itelkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach
pri prichode a odchode z MS a za vlastné hracky zodpoveda rodi¢, tie za stale pripravené nahradné
oblecenie. Za hygienu Skolnicka, upratovacka. Za ulozenie odevu a obuvi po navrate z pobytu vonku
zodpoveda ucitel’ka/ ucitel. Zakazuje sa davat’ detom do skrinky rozne lie€iva, ako napr. kvapky do
nosa, rozne napoje, krémy, ty¢inky na pery a pod. V najmladsej a strednej vekovej skupine pomaha pri
prezliekani deti na pobyt vonku i po jeho ukonceni ucitel’ka, Skolnicka a upratovacka. V najstarSej
vekove] skupine pomaha detom ucitelka podla potreby avedie ich k samostatnosti
a poriadkumilovnosti. Deti sa pri chodzi po schodoch pridizaja zabradlia, pri schadzani zostupuje
ucitel’ka prva, pri chddzi na hor ide posledna. Zabradlie na schodoch je prispdsobené dospelym aj
detom. Kedze za bezpetnost’ pocas pobytu v MS zodpoveda v plnej miere ugitelka, rodi¢ zabezpedi

dietat'u bezpecnl obuv na pobyt vonku aj na prezutie do triedy.
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 Cimwsti zabezpecuadiloch drigaortiosdpaida u
Ide o ostatné ¢innosti, ktoré su tiez suc¢ast'ou s vychovy a vzdeldvania, ako je hygiena a stravovanie
deti.
(i) Organizdacia v zariadeniach osobnej hygieny

Uplatnujeme individualny laskavy pristup k dietat'u. Vytvarame u deti navyk k umyvania ruk
pred kazdym jedlom, po kazdom pouziti toalety, po kazdom znecisteni rik. U deti pestujeme navyk
kazdodenného Cistenia zubov. VSetky triedy maju svoju samostatnu umyvaren. Kazdé diet'a ma vlastny
hreben, uterdk, zubnu kefku a pohér. Za pravidelni vymenu uterdkov, denné¢ umyvanie pohdrov,
Cistenie hrebenov, suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda Skolni¢ka a upratovacka. Deti sa v
umyvarni zdrzuji za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uci zakladnym hygienickym navykom a
sebaobsluhe. Je zodpovedna za to, aby si deti osvojili metodicky postup vSetkych ¢innosti a tikonov,
ktoré si dieta pocas pobytu v MS musi osvojit’ a hlavne za bezpeénost deti. Za celkovii organizaciu
pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie zakladnych hygienickych a
bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka spolu so Skolni¢kou a upratovackou prislusnej triedy.
Rodicia nevstupuju do detskej umyvérne, ani nepouzivaji detské WC.

(ii) Organizacia v jedalni

Medzi jednotlivymi jedlami sa dodrzuje trojhodinovy interval. Ucitel’ky vedu deti k
osvojovaniu si zakladnych navykov slusného spravania v jedalni, kultire stolovania, v maximalnej
miere pritom uplatiuji individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ky nendsilne usmeriujt, podla
Zelania rodi¢ov aj prikrmuja deti. Ucitel’ka nenuti deti jest. Deti 3 rocné pouzivaja pri jedle lyZicku,
4 — 5 ro¢né lyZic¢ku a vidlicku, v druhom polroku cely pribor a deti 5 —rocné pouZzivaju samostatne
kompletny pribor. V materskej §kole na L. Svobodu sa nachadza Skolska jedalefi s dvoma jedalnymi
vydajiiami. Na 1. Mgja su tiez dve jedalne vydajne, kam sa jedlo prenasa. Z kapacitnych dévodov sa
deti v jedalnach stravuju na dve smeny.

Casovy harmonogram podéavania jedla:

prva smena druha smena
Desiata: 8.20 — 8.40 hod. 8.40 — 9.00 hod.
Obed: 11.20 — 11.40 hod. 11.40 - 12.00 hod.
Olovrant: 14.20 — 14.40 hod. 14.40 - 15.00 hod.

1. smena- triedy: Zabky, Lienky, Motyliky, Mysky
2. smena- triedy: Mravceky, Véielky, Krtkovia
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(g Odpoci nok

Je jedna z organiza¢nych foriem denného poriadku. S mladSimi detmi vzhl'adom na zvySent
potrebu spanku sa uskuto¢iiuje na 16zku. Pocas popoludnajSieho odpocinku v spalni dba ucitel’ka na
primerané oblecenie deti (pyzamo). Pri prezliekani deti motivuje k sebaobsluhe. Zabezpeci vetranie
spalne. UCcitel'’ka od odpocivajucich deti neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré
nepocit'uju potrebu spanku, zotrvavaju vsak po celt dobu odpocinku v spalni na 16zku. Ucitel’ka je
povinnd umoznit’ pokojny spanok detom, ktoré ho potrebuju. Odpo¢inok u5 — 6 ro¢nych deti sa
v prvom polroku skolského roka realizuje v zavislosti od ich potrieb (cca 1 hodinu). V druhom polroku
sa odpocCinok skracuje na 45 minut. ZvySna ¢ast’ odpocinku sa venuju deti vzdelavacim aktivitam

(napr. grafomotorické a predcitatel'ské ¢innosti).

(h) Organi zaci a z aujmactveyrcshk ekjr 8zkkoad ve v
Zaujmové kruzky vedené pedagogickymi zamestnancami sa v sucasnosti nerobia.
Zaujmové krizky vedené externym lektorom si hradia rodi¢ia sami, nie st hradené z prostriedkov ZRS.
Preberanie deti z triedy lektorom eviduje pedagogicky zamestnanec v zvlast’ na to urenom zosite,
lektor vzdy podpiSe prebraté deti. Deti vydava lektor rodicovi. Krizky sa mozu realizovat’ len
v popoludnajsich hodindch po 16 hodine. O podrobnostiach st rodi¢ia v€as informovani na

oznamovacej tabuli vo vstupnych halach, prip. na dverach triedy, na webovej stranke.

V sucasnosti prebieha na Skole KriZok Pudového tanca.

() Skol ska jedal en
Za kvalitu a predpisané mnozZstvo stravy, hygienu, jedalny listok, thradu stravnych jednotiek
a spravovanie Uctu zodpoveda veduca sSkolskej jedalne Vojtekova Maria. Zabezpecuje zistovanie
poctu stravnikov a pitny rezim v jedalni.
(i) Podavanie stravy

Zakonny zastupca informuje ucitel’ku a veducu Skolskej jeddlne o alergickych a inych
zdravotnych prejavoch diet’ata, ktoré méZu ohrozit’ jeho zdravie a Zivot. Z hygienickych dovodov nie
je pripustné, aby deti prinasali do MS akékol'vek jedlo a népoje. Stravu a pitny rezim zabezpeduju
vyhradne zamestnanci SJ ( Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady &. 852/2004 o hygiene potravin,
a § 8 0ds.3 pism. b/ vyhlaSky MZ SR ¢.527/2007Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez). Vynimku v stravovani maju iba deti zo Specidlnym diétnym stravovanim (napr.
bezlepkova diéta). Rodi¢ za uréenych podmienok po dohode s vedicou SJ donesie dietatu vlastnu
stravu. Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych dévodov vylucené zo stravy urcité potraviny,
je zakonny zastupca povinny podat’ veducej Skolskej jedalne pi s o mn U Zvi yandi onskt' u

Vs t r a v dievatn.rKiziadosti priklada vyjadrenieod 0 d b o r n é h,aa ktbrenkbadf wedené
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konkrétne potraviny a ich zlozky (laktoza, lepok, histamin a pod.), ktoré dieta nesmie konzumovat'.
Veduca $kolskej jedalne vykona prisluiné opatrenia. Specidlne diétne stravovanie viak nasa materska
Skola neposkytuje. Poziadavka rodicov podévania suchého chleba alebo iba s maslom je z odborného

hl'adiska neakceptovatelna (vyjadrenie Uradu verejného zdravotnictva SR, diia 4.4. 2017).

(ii) Prispevok za stravu v Skolskej jedalni
Rodi¢ uhradza za jedno diet’a a jeden den poplatok za stravu vo vyske 1,19 €
Z toho poplatok
za desiatu : 0,28
za obed: 0,68
za olovrant: 0,23
Stravné je mozné uhradzat postovou poukédzkou alebo bankovym prevodom mesiac vopred k
poslednému ditu v mesiaci, na &islo uétu Skolskej jedalne vedeny vo Vieobecnej Giverovej banke, a.s.
IBAN : SK42 0200 0000 0037 7542 77p8usalnou sumou 3 0. N£ konci skolského roka (alebo pri
pred¢asnom ukonéeni dochadzky dietata) veduca jedalne vykona ro¢né vytétovanie. Vp 0 z n & mk e
trebauviest me n o d i widdy kta( nastevuje. Var i abi l ny symbol : ( me
V pripade ochorenia /nepritomnosti/ dietata jemoznéo d h | & s i ¥pristuinyrdaiva j ne s k 6 r
8,00hod. rano, na d’alsie dni medzi 8,00 — 14,00 hod. na &islo SJ 02/45 955 43%hlebo kedykol'vek

mailom na adrese jedalen(@msmalinovo.sk

MoZnost stravovania:
a) cely den /desiata, obed, olovrant/
b) pol deii /desiata, obed/; olovrant sa odhléasi pisomne

c) desiata - z obeda a olovrantu rodi¢ dieta pisomne odhlasi

() Pl at ba pr iiastpoeCvnkiu adhér ladddmavt ewr s k jk ad)kno | e
Vyska mesacného prispevku na ¢iastocnt tthradu nakladov spojenych s vychovou a vzdelavanim
deti v MS je uréend Vseobecne zaviznym nariadenim obce. Za pobyt dietata v MS je zakonny
zéastupca dietat’a v stilade s VZN povinny prispievat’ sumou 25€ mesacne. Tento prispevok uhradza
zakonny zastupca najneskor do 10. dia v kalendarnom mesiaci na ucet vedeny vo VSeobecnej iiverovej
banke, a.s. IBAN: SK 25 0200 0000 0035 6454 055¥% ar i a b i | n(ymesmofokib o |
Pri uhrade je potrebné do poznamkyu vi est meno a ptrigde koriinaskevaje.d i et a-

(ObecMal i novo: Uznesenie | . )154/

Rodi¢ je povinny bez vyzvania odovzdat’ doklad o thrade prispevku triednej ucitel’ke, ak neeviduje

jeho tthradu vo vypise z banky, bezodkladne po vyzve triednej ucitel’ky. Triedna ucitel’ka mé povinnost’
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viest’ celorocnul evidenciu thrady prispevku, ktora sa zakladd do osobného spisu diet'ata a archivuje
podl'a zédkona.
Od povinného prispevku za pobyt diet’at’a je oslobodeny zdakonny zdstupca, ak:
- ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky
- zakonny zastupca dietat’a predlozi riaditel’ke MS doklad o tom, Ze je poberatelom davky
v hmotnej nudzi
- diet’a je umiestnené v zariadeni na zédklade rozhodnutia sidu
- dieta prerusilo dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni
preukdzatel'ne z dovodu choroby alebo vaznych rodinnych dovodov a to len na zaklade
pisomnej ziadosti zédkonného zéastupcu

- v Case preruSenia prevadzky v mesiaci august, pripadne aj jul.
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Cl anok Eai st eni e boeczhpreatnnyo sztdir aavi a

Za vytvorenie podmienok na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti zodpoveda riaditel’. Za
bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata a ochranu pred socidlno-patologickymi javmi, diskriminaciu
alebo nasilim zodpovedaji pedagogicki zamestnanci od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie
zdkonnému zastupcovi, alebo splnomocnenej osobe. Za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti pocas
krazkovej Cinnosti zodpoveda lektor. Za dodrziavanie bezpecnostnych a hygienickych predpisov
zodpovedaju vsetci zamestnanci Skoly. Kontrolu bezpe¢nosti na pracovisku vykondva zastupca

zamestnancov pre BOZP.

d

Sekcia40lZzakl adné fyziologické potr

Denny poriadok je rozvrh ucelne usporiadanych ¢innosti primeranych veku, stupfiu a druhu skoly.
Vymedzuje striedanie ¢innosti, ktoré sa tykaji zivotospravy a d’alSich Cinnosti, ktoré zabezpecuju
plynuly vSestranny rozvoj dietata. Prihliada na casové vymedzenie podavania nutricne vyvazenej
stravy, na potrebny odpocinok, pobyt deti vonku, kazdodenné zaradenie zdravotnych cviceni. Ucitel’ky
prihliadaji na pitny rezim deti. VSetky podrobnosti o organizécii denného poriadku sa nachadzaju

v Clanku 3. v Sekcii 05 (Denny poriadok materskej §koly).

Sekcia4.02Pr evencia zdravého vyvi

Vsetky organizané formy denného poriadku su po pedagogicko-psychologickej stranke rovnocenné.
Vo vyvazenej miere maju vplyv na rozvoj osobnosti dietata (vid’ Clanok 3. Sekcia 05. - Denny
poriadok). Ucitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej skole a
ochranu psychického zdravia dietata. Nesmie pouzivat telesné tresty ani neprimerané inhibicné
metody vychovy. ResSpektuje vekové a individualne osobitosti dietata. Miera zat'azenia urCitou
¢innostou musi byt primerand detskému organizmu, poZiadavky navodené takou formou, aby
vzbudzovali zdujem dietata o ¢innost’, aby narocnost’ Uloh bola zrozumitelnd a zvladnutelna. Z
dovodu predchadzania konfliktov medzi detmi, z hygienickych dovodov a z dovodu straty, ¢i
poskodenia si deti neprina$aju do MS svoje hratky z domu. Vynimkou si novoprijaté deti v dase
adaptacie a plySové hracky na postiel'ku k odpocinku, ak je dieta na nu fixované. Kazdy piatok si
moze diet’a priniest’ z domu svoju obl'ibené hracku, predstavi ju kamaratom a spolo¢ne sa hraji. Deti

sa u¢ia delit’ sa s kamaratom. Tento defi smenazvali, , De R det sk ej radost
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(@ Ochrana predtesbogackygmi | avmi

V zmysle Dohovoru o pravach diet'ata su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti pred
socialno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dovodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania alebo zanedbavania jeho vyvinu, riesit’ problém
v spolupraci s vedenim Skoly. Riaditel’ Skoly bude postupovat’ v zmysle zdkona ¢. 305/2005 Z. z.
o socidlnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele, bezodkladne kontaktuje prislusné oddelenie
policajného zboru a Urad prace, socialnych veci a rodiny odbor socialnych veci, v pripade potreby aj

lekara ¢i zariadenie vychovného poradenstva a prevencie.

Sekcia4.03B e z p e @achrant zdravia

Z dovodu predchadzania Grazu, deti do materskej Skoly nesmu nosit’ Zuvacky, cukriky, retiazky,
korale, $nurky na krk a ostatné nebezpecné predmety. Deti musia mat’ vhodna obuv na pobyt v interiéri
aj exteriéri. Deti nenosia slne¢né okuliare, o¢i aj hlavu si v letnych mesiacoch chrania Siltom alebo
klobtkom. V spolupréci s rodi¢émi ucitelia dbaji na vhodné oblecenie pocas pobytu vonku aj v herni.
Pocas zdravotnych cviceni zabezpeci ucitel’ka vetranie, pitny rezim, db4 na bezpecnost’ deti vekovo
primeranymi cvikmi.

V pripade urazu je ucitel’ka povinné ihned’ informovat’ rodi¢a a dohodnut’ s nim spdsob oSetrenia
dietata. Ak je potrebné zabezpeci pre dieta rychlu lekdrsku pomoc, pripadne postupuje podl'a pokynov

o ktorych boli oboznameni vietci zamestnanci materskej 8koly (vid’ nizsie — Urazy).

(@) Opatreniavpr i pade i nf e katzniéthdor nael heob oo cphaorr e ni a

Pedagogicki zamestnanci st povinny v zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov MS
vykonat’ ranny filter a odmietnut’ prevziat’ diet’a, ktorého zdravotny stav nie je sposobily na pobyt
v kolektive (blizsie vid’ Clanok 2., Sekcia 02, bod b.)
Vpripade vyskytu par azi t ar ny(@apr. paikuooyy, dlehoiinjch vy soko i nf ek
(virusovych, bakteridlnych) ochoreni postupuje ucitel’ obdobne, informuje pri tom riaditel’ku materskej
Skoly. Rovnako aj v pripade hldsenia ochorenia rodi¢om. Materska Skola v spolupraci s rodi¢om
vykonaji nevyhnutné dezinfekéné a izolacné (dieta ostava doma do uplného vylieCenia) opatrenia
pre zamedzenie $irenia ochorenia. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor epidemiolégie RUVZ

(regiondlny Urad verejného zdravotnictva).
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UCitelka nie je kompet ent nNevylmandl&ky sidusi odica t u

dietat'u aplikovat’ osobne.

(b)) Bezpecnost na vyletoch, exkurziach, wvycvik

Podrobnosti o organizovani vyletov a exkurzii upravuje § 7 ods. 9 vyhlasky MS SR &. 308/2009
Z. z. o ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢&.306/2008 Z. z. o materskej $kole (dalej len "vyhlaska o
materskej skole"), v ktorom sa uvadza: Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace
Skoly, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so
zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky
zamestnanec povereny riaditelom organiza¢ne zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane
poucenia zucastnenych 0sob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam,
ktory potvrdia vSetky dospelé zii¢astnené osoby svojim podpisom. Materskd Skola moZze organizovat
vylety, exkurzie a d’alSie aktivity len s informovanym suhlasom zdkonného zastupcu dietata a po
dohode so zriad’ovatel'om. V pripade, ze rodi¢ nesuhlasi, $kola mu zabezpeci ndhradny program v inej
triede.

Vylety, exkurzie a vycvikové kurzy st pre matersku Skolu vel'mi naro¢né aktivity. Preto je
potrebné organizaciu podrobne naplanovat’, zabezpecit’ zdravotny dozor a zvysit’ dozor dospelych 0so6b
najmenej v takomto pocte:

- navycvikovom (napr. plaveckom) kurze moze byt najviac osem deti na jedného pedagogického
zamestnanca

- na poldennych vyletoch, pri ktorych st deti prepravované napr. autobusom moze byt najviac 6
deti na jednu dospelu osobu (nemusia to byt len pedagogicki zamestnanci)

- naexkurziach, priktorych su deti prepravované autobusom moze byt’ 6 — 8 deti na jednu dospelu
osobu s prihliadnutim na organiza¢ni naro¢nost’ (napr. presun z autobusu na miesto exkurzie)

- naexkurziach v aredli alebo v blizkosti materskej Skoly sa postupuje ako na vychadzke (vid’

Clanok 3, Sekcia 5, bod e.) — pobyt vonku a jeho organizacia)

Sekcia4.04 nf or maciezai st eni echlary zdpea no st i

VSsetci zamestnanci materskej Skoly absolvovali Skolenie BOZP pre zaistenie bezpe€nosti a ochrany
zdravia pri praci. SU povinny dodrZiavat’ pravne predpisy a stanovené pracovné postupy.

Deti vedu pedagogicky zamestnanci k bezpe¢nému pohybu kvoli prevencii urazov, k zdravému
zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych ndvykov pre zivot a zdravie,. Primeranou formou

zakomponuju preventivny program prostrednictvom prierezovych tém (Bezpecne v materskej skole,
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Bezpetnost’ na ceste, Zdravy Skdlkar a pod.) do vzdeldvacich planov. Vytvéraji spolu s detmi
bezpecnostné pravidla a dbaji na ich dodrZiavanie.

Rodicov informuje materskd Skola o zaisteni bezpecnosti deti na Skolskych akciach na zaklade
informovaného sthlasu a Planu vyletu, exkurzie alebo vycvikového kurzu. Dalej ich informuje v ramci
prevencie Sirenia p a r a z i t(@pr. pedikuldzy), alebo inych vy s o k o i nvirwokyChn y ¢ h

bakterialnych) 0 ¢ h o rmrestretinictvom oznamovacej tabule a elektronickej posty.

Sekcia403 ostup pri GUrazoch

V pripade urazu sa ucitel’ka ihned’ skontaktuje s rodicom dietata a dohodne sa na d’alSom
postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta k lekarovi sanitkou, prip. taxi sluzbou. V pripade
urazu, ktory ohrozuje zivot, poziada uclitel’ka ktoréhokol'vek zamestnanca o privolanie rychlej
zachrannej sluzby a rodicov, a dava dietat'u prvi pomoc. Ak potrebuje diet’a oSetrenie v nemocnici,
uditel’ka ho sprevadza az do prichodu rodi¢ov. Uraz sa po navrate zaznamena ako registrovany traz
a lekarsku spravu odovzda rodicom. Ak dieta utrpi Graz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekdrom, oSetri

ho ucitel’ka a vykond o iraze zdznam v zosite Skolskych tirazov.

(@ Evidencia Skolskych drazov

[axly
(¢]

Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky realizujeS t at i st i c Kk
S k ol s k y cphostrédmictv@mowebovej aplikacie urazovosti deti do 7 kalendarnych dni od jeho

vzniku. Pocntic 1. septembrom 2010 sa urazy rozdel'uju na neregistrované a registrované. Ak diet’a po

uraze chyba menej, ako 4 dni, tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany, ak dieta z dovodu skolského
urazu chyba viac ako 3 dni ide o Graz registrovany.

Prir egi strovanych fukigkbdlad&ksfyroch dnibpis#@Z e ham o regi s
g K s k 0 me. Kspisaniti zaznamu je prizvany aj zakonny zastupca dietata. Riaditelka, alebo
zastupkyna je povinna do 7 kalendarnych dni od vzniku Skolského trazu zaevidovat’ ho na Ministerstve
skolstva (MSVVaS SR ), ktoré sleduje §tatistiku urazovosti na kolach. V pripade, Ze dojde k tazkej
uyjme na zdravi, pripadne k smrti dietata, materska Skola je povinna informovat o tejto
skutoénosti MSVVa$ SR a zaslat’ mu podklady z vy3etrenia tohto §kolského tirazu, k jeho dokladnému
presetreniu. Kazdy registrovany a neregistrovany Skolsky uraz, ktory zapricinil dietatu poSkodenie
zdravia, musi materska Skola odSkodnit’ nezavisle od toho, ¢i z toho dovodu zostalo diet'a v domacom
oSetreni, alebo nie. Materska Skola ma zabezpecené pre kazdé diet’a urazové poistenie.

Evidenciu oner egi str ovanyc h vedik materskk $kaahpodlia rmatadiokého

usmernenia ¢. 4/ 2009-R ¢l. 2. Pedagogicky zamestnanec o skutoc¢nosti informuje riaditel'a Skoly a
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spiSe zapis o traze. Evidencia obsahuje meno, priezvisko, datum narodenia ziaka, ktory utrpel uraz,
deii, hodinu, mesiac a rok vzniku urazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis ako doslo k urazu,
charakter trazu, svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku irazu, datum zapisania irazu do evidencie neregistrovanych irazov. Zaznamenany
spdsob osetrenia d4 zamestnanec na podpis rodi¢ovi. Udaje z evidencie sa vyuzivaju v pripade, ak sa
nasledky urazu prejavia neskor a je potrebné dodato¢ne vykonat’ zadznam o registrovanom skolskom

uraze.
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Cl & n oPkdmiénky zad ¢ h &4 d z majetkem $sk o | y

Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku MS sa bude pozadovat’ tihrada od
zékonného zéstupcu diet'at’a, ktoré poskodenie spdsobilo. Od Casu prevzatia dietata pedagogickym
zamestnancom az po ¢as, prevzatia zakonnym zastupcom, je za Skodu vykonanu diet'atom zodpovedny
pedagogicky zamestnanec. Pedagogicky zamestnanec nezodpoveda za cenné predmety (drahé kovy,
elektronické a iné drahé hrac¢ky...), ktoré si dieta do materskej $koly prinesie. Vchody do MS st
zaistené zadmkami. KI'ai¢ od budovy vlastni riaditel’ka $koly, ucitelia, upratovacky a Skolnicka. Pocas
prevadzky, v ase od 8.20 do 15.00 hod. st budovy MS uzamknuté vzhl'adom na bezpeénost’ deti a
ochranu majetku. Otvorené su v ¢ase ranného odovzdavania, obedné¢ho a popoludnajsieho preberania
deti zdkonnym zéastupcom alebo inou splnomocnenou osobou (6,30 — 8,20 rano, 15,00 — 17,00
popoludni). V priestoroch MS je zakazany pohyb cudzej osoby bez sprievodu zamestnanca materskej
Skoly. V rdmci bezpecnosti a ochrany deti st rodicia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri,
nevpustanie do budovy podozrivych 0sob a pri podozreni st povinni upozornit’ zamestnancov Skoly
na danu skuto¢nost’. Obe budovy su vybavené bezpecnostnym alarmom. Pri odchode z budovy je
upratovacka povinna skontrolovat’ vSetky okna, svetla, spotrebice a uzamknit’ dvere bezpecnostnym
kédom.

Vsetci zamestnanci materskej Skoly zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v pisomne
uzatvorenej dohode o hmotnej zodpovednosti. Zverené pristroje, nastroje, naradie, pomodcky
udrZiavaji v uZivatelnom stave a &istote. DalSie prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku si

zamestnanci plnia v zmysle naplne pracovnych ¢innosti a pracovného poriadku.
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Cl anok Adverecné ustanoveni a

Skolsky poriadok bol vypracovany riaditel’kou materskej skoly, prerokovany s pedagogickou
radou a na pracovnej porade diia 28.8.2017 a s radou Skoly diia 26. 9. 2017. Zriad’'ovatel’ odsuhlasil ¢as
prevadzky. Obsah celého Skolského poriadku je platny a zdvdzny pre vSetkych rodicov a zakonnych
zastupcov deti a pre vSetkych zamestnancov materskej Skoly. Oboznamenie sa so skolskym poriadkom
potvrdia svojim podpisom. Skolsky poriadok je spristupneny na webovej stranke materskej $koly
(www.msmalinovo.sk) a vyveseny vo vstupnych haldch oboch materskych $kol. S jeho obsahom su

rodi¢ia oboznamovani na plenarnych schddzach zdruzeniach rodicov skoly.

Sekcia6.0Zr uSovacie ustanoveni e
Skolsky poriadok je platny ditom 01. 10. 2017.
Derogacné klauzula: Vydanim tohto $kolského poriadku sa meni a rusi predchadzajuci skolsky

poriadok.

Sekcia6.0Zoznam vSeobecne pravnych p

Z8kon | . 317/2i060BT Zh zamespradmgogh a odbornlc
adoplnen2 niektorTch z8konov

Z8kon | . 596/2003 Z. z. o gts8tnej spr8ve v gk
niektorTch z8konov v znen2 neskorg2ch predpis

Z8kon | . 355/hx0an7e Zr.erze.j no®h o =z dmiaavk tao ral @h zan® k@
znen2? neskorgzch predpisov

Nariadeni e \2008dtyordRm |s.a 4ne3n/2 a dopORa nariader
341/2004 z. z., ktorl m slai nursdsatn?o vpurj i% ‘lak carl e gpyr
z8ujme a o ich zmen8ch a dopORan2 v znen?2 nes
Z8kon | . 245/2008 Z. z. o vichove a vzdel §van

z8konov v znen? neskorg2ch predpisov

Vyhl 8§8gka MidmiavtooemsStctyaa Sl ovenske] republ i ky |
pogiadavk8ch na zariadenia pre deti a ml 88deg

Vyhl 8gka Ministerstva gkolstva Slovenske]j rep
a dopl nkov vyhl 8tgkay Mimnvensekesjt vrae pgkklollisky | . 3¢

Dokl ad o absolvovan2 predpr i.m8D>onsethuop nv@ dneal:8 v a n
https://www.minedu.sk/daffiles/6206 osvedcen@absolvovanipredprimarnehevzdelavania.pdf
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https://www.minedu.sk/data/files/6206_osvedcenie-o-absolvovani-predprimarneho-vzdelavania.pdf

Materskgkoksk® @r 8zdni ny. Dostupn® na:
https://www.minedu.sk/data/files/6227 _ms_prazdniny.pdf

291/2004Zz . VYHLEGKMAobnosti o spl!sobe uwtspmEwegni @
zl ogen2, o i ch |nrompgabeafeemd nom a fi nan

Vypracovanie gkol sk®hDbo ptoupg m®& krua:v mat er skej g
https://www.minedu.sk/data/files/6161 vyprac_sk_poriadku_ms.pdf

Prij2manie ded 2v mde lp§wadmpird(nyrpnmaacos&re® mphkobda [
pl atn®ho k.D8 &t up Bt@s:/@@vintnedu.sk/data/files/5982 prijimanie_do_ms.pdf

Sekcia6.0Zoznam pril oh

(@ Cas prevadzky smahwéalsekrey HBrkioddovatel om
(b) Podpi sovy harok zameg,t Phramceokd eanad leolskled h & ko
(c Zapisnica z plenarneho zdruZzenia rodi c¢ov 8§
d Prezencndlleinqatrinedhoz zdruzenia rodi ¢ov

(e) Podpisovy hé&drok rodi Covo “Obolzalynanp @r isad k om
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https://www.minedu.sk/data/files/6227_ms_prazdniny.pdf
https://www.minedu.sk/data/files/6161_vyprac_sk_poriadku_ms.pdf
https://www.minedu.sk/data/files/5982_prijimanie_do_ms.pdf

